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Proceso de Pre - Matrícula Vía Intranet 2017  

  

Para poder realizar el proceso de Pre – Matrícula, primero debe 

dirigirse a la página del colegio y buscar la opción de “Matricula – 

Registro”. Una vez ahí podrá registrar la matrícula de sus hijos. A 

continuación, explicaremos con detalle los pasos a seguir para 

poder llevar a cabo el proceso de manera correcta.  

  

  

  

  

  

 
    

  

  

  

  

1. 
  Primer Paso: Seleccionar al Alumno   

  

Al hacer clic podemos iniciar  

el proceso de matrícula.   

Nos permite visualizar los documentos de  

matrícula para su posterior impresión.   

Visualizamos el estado del alumno.  Nota :   Para poder  

matricular al alumno, este tiene que tener siempre el  

estado de “Promovido”.   
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2. Segundo Paso: Bienvenida y Documentos de 

Matrícula  

 
  

  

  

  

  

  

  

Algunos documentos de matrícula nos van a  

solicitar aceptación, con la cual, si no aceptamos no  

podremos seguir con el proceso de Matrícula.   

Se visualizan los docume ntos  

de matrícula.   

 Hacer clic a “Siguiente” para  

continuar con el proceso.   

 H acer clic en “Atrás” para  

poder retornar al proceso .   

anterior.   
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3. Tercer Paso: Validación de Matrícula  

  

 

  

  
  

  

  

  
Si dentro de la validación se muestra un mensaje como este, significa que hay una validación  

que no está regularizada, se le recomienda acer carse al colegio a regularizar su situación ya que  

no podrá seguir con el proceso de Matrícula.   

De igual manera se nos muestra un mensaje indicando regularizar el  

requisito pendiente, en caso no se tenga ningún requisito pendiente  

podremos dar clic en “Siguiente”.   
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4. Cuarto Paso: Fichas de Actualización de Datos  

  

  

  

  

  
  

  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

N os permite visualizar las Fichas que se requieren actualizar, estas se  

desbloquean cuando grabamos y damos clic al botón “Siguiente”.   

Una vez grabados nuestros datos le damos clic a  

“Siguiente” para que nos muestre la sigui ente ficha  

y seguir con el proceso. Si hemos omitido algún  

dato de una Ficha anterior debemos hacer clic en  

“Atrás” para retornar a la Ficha correspondiente.   

Los campos con el símbolo del “*” nos indican  

que son  de  carácter obligatorio, es decir, si  

omitimos el llenado de estos datos no  

podremos grabar nuestr os datos actualizados.   

Una vez llenado todos los datos  

procedemos a hacer clic al botón “Grabar”.   
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5. Quinto Paso: Ficha de Autorización de Salida  

  

  

 

  

  

  
  

  

Nos permite visualizar las Fichas que se requieren actualizar, estas se  

desbloquean cuando grabamos y damos clic al botón “Siguiente”.   

Podremos agregar a las personas que  

tienen autorización para recoger a  

nuestros hijos.   

Nos permite Grabar todos  

los datos inser tados.   

“Siguiente” nos permite seguir con el  

proceso de Matrícula.   
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6. Finalizar  
Cuando se llega a esta ventana significa que el proceso de Matrícula ha culminado. 

Solo nos queda descargar los documentos de Matrícula para su posterior 

impresión de los mismos.  

  

 

    

  


